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THONG TU LIEN TICH

Hwéng din chire niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic
cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong

Can cir Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bg, co quan
ngang Bo;

Can cir Nghi dinh s6 74/2012/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2012 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Vin phong
Chinh phu,

Can cir Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ngay 16 thing 6 nam 2014 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ciia Bé Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong;

Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu va Bo truong Bo Noi vu ban
hanh Théng tw lién tich hwdng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chike ciia Van phong Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thuée Trung wong.

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day
goi chung 13 cdp tinh) 13 co quan thuéc Uy ban nhan déan cap tinh, c6 chirc ning
tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac; to
chtrc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh; ddu méi Cong Thong tin dién tir, két ndi
hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; quan 1y céng bao va phuc vu cac hoat dong
ciia Uy ban nhan déan cip tinh; gitp Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh (bao gém
ca cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh) thuc hién nhiém vy, quyén han theo
tham quyén; quan 1y van thu - luu trit va cong tac quan tri ndi bo cta Vian phong.
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2. Vian phong Uy ban nhan déan cip tinh c6 tu cach phap nhan, con dau va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan c4p tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chirc
ctia Van phong Uy ban nhan dan cp tinh;

¢) Vin ban huéng dan cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han ctua Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh
(sau ddy goi chung 1a cap huyén);

d) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chtrc danh Truéng, Phé don
vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh; Chanh Van phong, Phé Chanh Vian
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vian
phong Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Céc vin ban khac theo sur phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

3. Tham muu, xay dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
ctiia Uy ban nhan dén cép tinh:

a) Téng hop dé nghi cua cac S, co quan ngang S&, co quan thudc Uy ban
nhan dan cép tinh (sau ddy goi chung 1a S&), Uy ban nhan dan cip huyén, co quan,
t6 chuc lién quan;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhirng van dé can tip trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du 4n, du thao vin ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh ban
hanh hoic phé duyét chuwong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, d6n déc cac Sé, Uy ban nhan dan cip huyén, cac co quan, to
churc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao diang tién
do, chat luong;

d) Bao c4o dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap nham
thie hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu
cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh.
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4. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan cép tinh:

a) Chu tri, phdi hop v6i cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi dung,
phuc vu céc cudc hop cua Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Thyc hién ché d6 tong hop, bao céo;

¢) Theo dbi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan cap tinh;

d) T6 chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat.

5. Tham muu, giap Chu tich ﬁy ban nhan dan cép tinh thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Tri¢u tap, chu tri cac cude hop;

b) Theo ddi, d6n dbc, chi dao, kiém tra cong tac ddi vdi cac So; Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Thuc hién nhiém vu truéc Hoi dong nhan dan cép tinh; tiép xtc, bao cdo, tra
161 kién nghi cua cu tri;

d) Chi dao, ap dung bién phéap can thiét giai quyét cong viéc trong trudng hop
dot xuat, khan cap;

d) Cai tién 1& 16i lam viéc; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh chinh
nha nudc & dia phuong.

6. Tiép nhan, xtr 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh
giai quyet nhitng van ban, hd so do cac co quan, t6 chuc, c4 nhan g, trinh (van
ban dén):

a) Dbi v6i dé an, du an, du thao vin ban do cic co quan trinh: Kiém tra hd so,
trinh tu, thu tuc soan thao, thé thirc, ky thuat trinh bay du thdo van ban; tom tat noi
dung, néu ro thaim quyén quyét dinh, su dong bo trong chi dao, di€éu hanh cta Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh doéi véi van dé lién quan, dé xuat
mot trong cac phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan dan
cap tinh; gui lay y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan cap tinh; thong bao ¥ kién
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh yéu cau co quan soan thdo hoan chinh lai,
lay thém y kién céc co quan, t6 chuc, cd nhan hodc thuc hién cac nhi€ém vu khac
theo quy dinh va quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan cap tinh.

Trong qué trinh x1r 1y, néu dé 4n, du 4n, du thao vian ban con y kién khac nhau,
chu tri hop vé1 co quan, t6 chure lién quan dé trao doi trude khi trinh;

b) Dbi v6i du thao bao cao, bai phat biéu: Phdi hop voi cac co quan lién quan
bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;

¢) Pbi véi van ban khac: Kién nghi véi Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hi¢n; t6 chuc cac di€u kién can thiét dé
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xur 1y theo quy dinh cua
phép luat va ndi dung van ban dén.
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7. Phat hanh, quan 1y, theo d&i, d6n ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh:

a) Quan 1y, str dung con dau, phat hanh vian ban caa Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Theo ddi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cta Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; dinh ky ra soat, bdo cdo Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh dé dam bao sy dong bg, thong nhat trong chi dao, di€éu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vudng mic, phat sinh vé thim quyén, hd so, trinh
tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; kip thoi bao cao
Uy ban nhén dan cap tinh stra d6i, bo sung; hang nim, tong hop, bao cdo Vin
phong Chinh phu;

d) Luu trit van ban, ho so, tai liéu ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

8. Thuc hién ché do thong tin:

a) To chirc quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh;

b) Thuc hién ché d6 thong tin bdo cao vé hoat dong cua Céng Thong tin dién
tor va két no1 hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;

¢) Xuit ban, phat hanh Céng bao cép tinh;

d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan
cap tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat cho hoat dong cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam vigc, tiép khach cua Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong

Chu tri, phéi hop véi Vin phong Doan Dai biéu Québc hoi va Hoi ddong nhan
dan cap tinh tong két, huéng dan chuyén mon, nghiép vu hanh chinh van phong
doi voi Van phong cac S&, Van phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap
huyén, cong chitc Van phong - Thong ké xa, phuong, thi tran.

11. Thyc hién nhi€ém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chtrc thue hién céc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan co tham
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh;
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b) Tiép nhan, xtr Iy vin ban do co quan, t6 chirc, ca nhan giri Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

c) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap luat va su phan cong hoic iy quyén
ctiia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duogc giao;

d) Quan 1y t6 chirc bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic, vi
tri viéc lam, co cau vién chuc theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va so
luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p thudéc Van phong Uy ban nhan
dan cap tinh;

e) Thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach ddi ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, bé1 dudng vé chuyén mon, nghi€p vu déi véi cong chic,
vién chic va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua Van phong Uy ban nhan
dan cap tinh;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché ty chi, tu chiu trach nhiém dbi
voi cac don vi su nghiép cong 1ap truc thude; quan 1y va chiu trdch nhi€ém vé tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khic do Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh giao hoac theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Linh dao Vin phong Uy ban nhén dan cap tinh

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan cdp tinh gdm c6 Chanh Vian phong
va khong qua 03 Pho Chanh Vian phong.

Riéng Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé Ha No6i va Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh c6 khong qua 04 Pho Chanh Van phong.

2. Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh bo nhiém Chanh Vin phong, Phé Chanh
Vian phong theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 4. Co ciu to chire

1. Bon v1 hanh chinh:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Kinh té;

c¢) Phong Khoa gi4o - Van x3;

d) Phong Noi chinh;

d) Phong Hanh chinh - T6 chc;

e) Phong Quan tri - Tai vy;

g) Ban Tiép cong dén tinh;

h) Phong dac thu
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Dbi véi dia phuong khong du tiéu chi thanh 14p S& Ngoai vu thi thanh 1ap
Phong Ngoai vu thudc Van phong Uy ban nhan dan cap tinh.

Déi voi dia phuong c6 déng bao dan toc thiéu sd sinh sdng, chua du tiéu chi
thanh 1ap Ban Dan tdc thi thanh 1ap Phong Dan tdc hoac bo tri cong chirc chuyén
trach lam cong tac dan toc thugc Van phong Uy ban nhan dan cap tinh;

i) Ngoai cac Phong néi trén, Van phong Uy ban nhan dan cép tinh duoc thanh
1ap thém khong qua 02 Phong; riéng Van phong Uy ban nhan dan thanh pho Ha
N6i va Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh dugc thanh 13p thém
khong qua 03 Phong.

2. Pon vi su nghiép cong lap truc thudc:

a) Nha khach;

b) Pon vi su nghiép khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
thanh 13p theo quy dinh cta phap luat.

Dicu 5. Bién ché cong chirc va s6 lugng ngudi lam viée tai don vi sw nghigp
cong l1ap

Bién ché cong chuec, $6 luong nguot lam viéc tai don vi sy nghi€p cong lap
thudc Van phong Uy ban nhan dan cap tinh dugc giao trén co s& vi tri viéc lam,
gan véi chtic nang, nhiém vy, khoi lugng cong viéc va ndm trong tong bién ché
cong chtrc, bién ché sy nghiép cua tinh, thanh pho tryc thudéc Trung wong do cap
c6 tham quyén giao.

Piéu 6. Ché d lam viéc

1. Van phong Uy ban nhan dan cép tinh va cac don vi truc thude lam viéc theo
ché dg thu truong, bao ddm nguyén tac tip trung dan chu.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh va trudc phéap luat vé toan b hoat dong cua Van phong Uy ban nhan dan cap
tinh; 1a chu tai khoan co quan Van phong Uy ban nhan dan cap tinh.

3. Phé Chanh Van phong giup Chanh Van phong thuc hién nhi¢m vy, dugc
Chéanh Van phong phan cong theo doi tung linh vuc cong viéc, chiu trach nhiém
trudc Chanh Van phong, trude phap ludt vé linh vuc cong viéc dugc phan cong.

Khi Chanh Vin phong vang mat, mot Pho Chanh Vin phong dugc Chanh Vin
phong iy nhiém diéu hanh hoat dong cua Van phong Uy ban nhan dan cap tinh.

4. Trudng cac don vi thudc Van phong Uy ban nhan dan cép tinh chiu trach
nhiém trudc Chanh Van phong va Phé Chanh Van phong phu trach linh vuc vé
toan bd hoat dong ctia don vi minh.

5. Cong chuc, vién chirc chiu sy 1anh dao, chi dao diéu hanh va phan cong

cong vi¢c cua lanh dao Van phong Uy ban nhan dan cép tinh va lanh dao Phong;
thue hién ché d6 bao cao theo quy ché lam viéc cta co quan.
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Piéu 7. Ché dé trach nhiém

1. Van phong Uy ban nhan dén cdp tinh chiu trach nhiém déi véi nhitng van dé
tham muu, dé xuat thuéc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong va lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan cép
tinh chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuat ctia minh.

Diéu 8. Mdi quan hé cong tac

1. Van phong Uy ban nhan dan cép tinh chiu sy chi dao, quan 1y vé bién ché va
cong tac ciia Uy ban nhan dan cép tinh; sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén
mon, nghiép vu cua Van phong Chinh phu.

2. Van phong Uy ban nhan dan cip tinh c6 trach nhiém dinh ky so két, tong
két, bao cao Uy ban nhan dan cap tinh va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Van phong Uy ban nhan déan cép tinh phdi hop véi Van phong Tinh 1y,
Thanh uy, Van phong Poan Pai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan cép tinh, cac
S&, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén va co quan, t6 chirc ¢ lién quan trong vige
tham muru, gitp Uy ban nhan dan cap tmh Chu tich Uy ban nhéan déan cap tinh thuc
hién nhiém vu, quyén han thudc tham quyén.

Piéu 9. Piéu khoan chuyén tiép

1. Van phong Uy ban nhan dan cip tinh c¢6 sé luong Pho Chanh Vin phong
vuot quéa quy dinh tai Thong tu lién tich ndy (tinh dén ngay Thong tu lién tich nay
c6 hiéu lyc) thi duoc gir nguyén nham dam bao 6n dinh.

Chi duoc bo sung Pho Chanh Vian phong khi s6 luong it hon theo quy dinh cia
Thong tu lién tich nay.

2. Gilr nguyén don vi thyc hién nhiém vu tin hoc va xuét ban cong bao cho dén
khi c6 hudng dan cy thé vé Cong Thong tin dién tir.

Picu 10. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2015,
thay thé Thong tur lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 01 nim 2011
ctia Van phong Chinh pht va Bo Noi vu hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau td chirc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung
uong va cac quy dinh trude day trai vai Thong tu lién tich nay.

Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. Uy ban nhan dén cdp tinh c6 trach nhiém xem xét, ban hanh cac van ban quy
dinh tai Khoan 1 DPiéu 2 Thong tu lién tich nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ¢6 trach nhiém chi dao ra soat, kién nghi
stra d6i, b sung hodc stra doi, bd sung theo thim quyén cic vin ban cua dia
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phuong lién quan dén to chiic hoat dong, mbi quan hé cong tac ctia Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh va cac co quan c6 lién quan, ddm bao phu hop vo1 Thong tu lién
tich nay.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém:

a) Chu trl, phdi hop v6i Giam ddc S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan cap tinh ban hanh cic van ban quy dinh tai Khodn 1, Piém a
Khoan 2 Biéu 2 Thong tu lién tich nay;

b) Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déin cép
tinh stra do1, b6 sung cac quy ché, quy dinh lién quan, ddm bao phu hop véi Thong
tu lién tich nay;

c) Ban hanh van ban quy dinh chl'rc nang, nhiém vy, quyén han cua cac don vi
thudc Van phong Uy ban nhan dan cdp tinh va quy ché lam VlCC cua Van phong
Uy ban nhan dan cip tinh phtt hop voi chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chirc méi;

d) Sap xép, bd tri, diéu dong, bd nhiém, kién toan doi ngii cong chirc, vién
chtrc dam bao thuc hién c6 hi¢u qua nhiém vu dugc giao;

d) Pinh ky hang nim, bao cdo Vin phong Chinh phu tinh hinh, két quéa thuc
hi¢n Thong tu lién tich nay.

4. Trong qué trinh thyuc hién, neu c6 van dé phat sinh hodc kho khin, vudng

mac, cac co quan, to chitc phan anh vé Vian phong Chinh phua dé théng nhat véi Bo
Noi vu kip thoi giai quyét./.
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